








Intézkedési terv  

a Magyar Államkincstár szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés keretében végzett jelentésének javaslataira 

 Hetvehelyi Óvodai Önkormányzati Társulás  

Ellenőrzési jelentés 

javaslat sorszáma 
Ellenőrzési jelentésben foglalt javaslat Elvégzendő feladat 

Feladat végrehajtásért 

felelős/felelősök 
Határidő 

1/1. 

A Gazdálkodási szabályzat elkészüljön az Ávr. 

13.§ (2) bekezdés a) pontja alapján, vagy a 

Hivatal szabályzatának hatályát terjessze ki a 

Társulásra. 

Az Ávr. 13. § (2) bekezdés a) pontja szerint a 

Gazdálkodási szabályzat elkészítése, vagy a Hivatal 

szabályzata hatályának kiterjesztése a Társulásra.  

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/2. 

Az Áhsz. 50. § (1) bekezdése, valamint az Szt. 

14. § (3) bekezdése szerinti Számviteli politika 

elkészüljön, vagy a Közös Hivatal 

szabályzatának hatálya kiterjesztésre kerüljön a 

Társulásra.  

Az Áhsz. 50. § (1) bekezdése, valamint az Szt. 14. § 

(3) bekezdése szerinti Számviteli politika 

elkészítése, vagy a Közös Hivatal szabályzata 

hatályának kiterjesztése a Társulásra. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/3. 

Az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pontja szerinti 

Eszközök és források leltárkészítési és 

leltározási szabályzata felülvizsgálatra és 

aktualizálásra kerüljön. 

 Az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pontja szerinti 

Eszközök és források leltárkészítési és leltározási 

szabályzata felülvizsgálata és aktualizálása. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/4 

Az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontja szerinti 

Eszközök és források értékelési szabályzat 

elkészítésre kerüljön, vagy a Közös Hivatal 

szabályzatának hatálya kiterjesztésre kerüljön a 

Társulásra. 

Az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontja szerinti 

Eszközök és források értékelési szabályzat 

elkészítése, vagy a Közös Hivatal szabályzata 

hatályának kiterjesztése a Társulásra. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/5. 

Az Szt. 14. § (8) és (11) bekezdése szerint, 

valamint az Áhsz. 50. § (1) bekezdésének 

megfelelően a Pénzkezelési szabályzat 

felülvizsgálata, a hiányosságok pótlása. A 

továbbiakban ügyeljen arra, hogy a jogszabály-

módosítások azok hatályba lépését követő 90 

napon belül a szabályzaton átvezetésre 

kerüljenek.  

 Az Szt. 14. § (8) és (11) bekezdései  szerint, 

valamint az Áhsz. 50. § (1) bekezdésének 

megfelelően a Pénzkezelési szabályzat 

felülvizsgálata, a hiányosságok pótlása. A 

továbbiakban ügyelni arra, hogy a jogszabály-

módosítások azok hatályba lépését követő 90 napon 

belül a szabályzaton átvezetésre kerüljenek. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/6. 

Az Szt. 161. §-a és az Áhsz. 51. § (2) bekezdése 

szerint a Számlarend és a Bizonylati rend 

elkészüljön. 

A Számlarend és a Bizonylati rend elkészítése az Szt. 

161. §-a és az Áhsz. 51. § (2) bekezdéseszerint.   

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/7. 

Az Ávr. 13. § (2) bekezdése szerinti hiányzó 

szabályzatok elkészítésre kerüljenek, vagy a 

Közös Hivatal szabályzatainak hatálya 

kiterjesztésre kerüljön a Társulásra. 

Az Ávr. 13. § (2) bekezdés b-h) pontja szerinti 

hiányzó szabályzatok elkészítése, vagy a Közös 

Hivatal szabályzatai hatályának kiterjesztése a 

Társulásra.  

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 



Ellenőrzési jelentés 

javaslat sorszáma 
Ellenőrzési jelentésben foglalt javaslat Elvégzendő feladat 

Feladat végrehajtásért 

felelős/felelősök 
Határidő 

1/8. 

A Társulás a Belső kontroll rendszer szabályzat 

keretében, vagy egyéb szabályzatban 

rendelkezzen minden tevékenységére 

kiterjedően a folyamatairól, a folyamatok 

működésében részt vevők feladatairól. Készítse 

el az Ellenőrzési nyomvonalat a Bkr. 6. § (3) 

bekezdésének megfelelően. A Jegyző 

gondoskodjon aTársulás folyamatainak 

működéséért felelős vezető beosztású személy 

(folyamatgazda) kijelöléséről a Bkr. 6. § (2a) 

bekezdésének megfelelően.  

A Belső kontroll rendszer szabályzat keretében, vagy 

egyéb szabályzatban rendelkezni minden 

tevékenységére kiterjedően a folyamatokról, a 

folyamatok működésében részt vevők feladatairól. A 

Társulás elkészíti a Bkr. 6. § (3) bekezdés szerinti 

Ellenőrzési nyomvonalat. A Jegyző gondoskodik az 

Önkormányzat folyamatainak működéséért felelős 

vezető beosztású személy (folyamatgazda) 

kijelöléséről a Bkr. 6. § (2a) bekezdésének 

megfelelően.  

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/9. 

A Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdés szerinti 

Szervezeti integritást sértő események 

kezelésének eljárásrendje elkészítésre kerüljön, 

vagy a Közös Hivatal szabályzatának hatályát 

terjessze ki a Társulásra. 

ATársulás elkészíti a Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdés 

szerinti Szervezeti integritást sértő események 

kezelésének eljárásrendjét, vagy a Közös Hivatal 

szabályzata hatályának kiterjesztése a Társulásra. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/10. 

A munkaköri leírások  felülvizsgálata 

megtörténjen. Gondoskodjon róla, hogy a 

munkaköri leírások teljes körűen tartalmazzák a 

belső szabályzatokban meghatározott 

jogköröket a közszolgálati tisztviselőkről szóló 

2011. évi CXCIX. törvény 75.§ (1) bekezdés d) 

pontja alapján. 

A munkaköri leírások  felülvizsgálata. Gondoskodni 

róla, hogy a munkaköri leírások teljes körűen 

tartalmazzák a belső szabályzatokban meghatározott 

jogköröket a közszolgálati tisztviselőkről szóló 

2011. évi CXCIX. törvény 75.§ (1) bekezdés d) 

pontja alapján. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/11. 

Kockázati Munkacsoport tagjainak tényleges 

megbízását és működésének dokumentálását, a 

kockázati térkép kialakítását, évenkénti 

felülvizsgálatát készítse el a Bkr. 7. § (4) 

bekezdése alapján.  

A Bkr. 7. § (4) bekezdése alapján Kockázati 

Munkacsoport tagjainak tényleges megbízása és 

működésének dokumentálása, a kockázati térkép 

kialakítása, évenkénti felülvizsgálata.  

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/12. 

A Társulás biztosítsa minden tevékenységre 

vonatkozóan a kontrollok kiépítését a Bkr. 8. §-

ának megfelelően. Gondoskodjon róla, hogy a 

gazdasági események elszámolásának kontrollja 

megfeleljen a Bkr. 8. § (2) bekezdése d) 

pontjának. Írásban rögzítse a Társulás 

tevékenységéhez szükséges kontrolleljárásokat 

Bkr. 8. § (1) és (2) bekezdései alapján.  

A Bkr. 8. §-ának megfelelő kontrollok kiépítése 

minden tevékenységre vonatkozóan. Gondoskodni 

róla, hogy a gazdasági események elszámolásának 

kontrollja megfeleljen a Bkr. 8. § (2) bekezdése d) 

pontjának. Írásban rögzíteni a Társulás 

tevékenységéhez szükséges kontrolleljárásokat a 

Bkr. 8. § (1) és (2) bekezdései alapján.. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 
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1/13. 

A Társulás az Info. tv. . 32-34. §, 37. § (1) és (2)  

bekezdésének megfelelően a közérdekű 

adatokra vonatkozó tájékoztatási kötelezettségét 

teljesítse . 

Az Info. tv. 32-34. §, 37. § (1) és (2)  bekezdésének 

megfelelően a közérdekű adatokra vonatkozó 

tájékoztatási kötelezettségének teljesítése.   

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/14. 

Az Ltv. 9. § (4) bekezdése, a 10. § (1) 

bekezdése, valamint a 335/2005. 

Kormányrendelet 3. § (1) bekezdése szerinti 

Iratkezelési szabályzat elkészüljön , vagy a 

Közös Hivatal szabályzata hatályának 

egyértelmű, pontos kiterjesztéséről 

gondoskodjon. Ezen felül a Jegyző aláírásáról, a 

Levéltár és a Kormányhivatal általi 

jóváhagyásáról intézkedni kell.  

Az Ltv. 9. § (4) bekezdése, a 10. § (1) bekezdése, 

valamint a 335/2005. Kormányrendelet 3. § (1) 

bekezdése szerinti Iratkezelési szabályzat 

elkészüljön . A Jegyző aláírásáról, a Levéltár és a 

Kormányhivatal általi jóváhagyásáról intézkedni 

kell.  

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/15. 

A Bkr. 10. §-a alapján a nyomon követési 

rendszer kialakításra kerüljön: 

• a Bkr.17. § (1) bekezdésének megfelelően a 

Jegyző által jóváhagyott Belső ellenőrzési 

kézikönyv elkészítésre kerüljön. 

• Biztosítani kell a Bkr39. §-a szerinti belső 

ellenőrzési jelentés és a Bkr. 29. § (1) 

bekezdése szerinti kockázatelemzésen 

alapuló belső ellenőrzési terv elkészítését. 

• Az elkészített éves ellenőrzési jelentést a 

Társulásban résztvevő önkormányzatok 

Képviselő-testületeinek elő kell terjeszteni 

jóváhagyásra a Bkr. 56. § (8)-(9) bekezdései 

alapján. 

• A Jegyzőnek el kell készítenie a Bkr. 1. 

számú melléklet szerinti vezetői 

nyilatkozatot, majd a Bkr. 11. § (2a) 

bekezdése szerint az éves költségvetési 

beszámolóval együtt igazoltan küldjön meg 

az Elnök részére , illetve az Elnöknek a 

zárszámadási határozat tervezetével 

egyidejűleg be kell terjesztenie a  Társulási 

Tanács elé.  

 A Bkr. 10. §-a alapján a nyomon követési rendszer 

kialakítása: 

• a Bkr.17. § (1) bekezdésének megfelelően a 

Jegyző által jóváhagyott Belső ellenőrzési 

kézikönyv elkészítése. 

• Biztosítani kell a Bkr. 39. §-a szerinti belső 

ellenőrzési jelentés és a Bkr. 29. § (1) bekezdése 

szerinti kockázatelemzésen alapuló belső 

ellenőrzési terv elkészítését. 

• Az elkészített éves ellenőrzési jelentést a a 

Társulásban résztvevő önkormányzatok 

Képviselő-testületeinek elő kell terjeszteni 

jóváhagyásra a Bkr. 56. § (8)-(9) bekezdései 

alapján. 

• A Jegyzőnek el kell készítenie a Bkr. 1. számú 

melléklet szerinti vezetői nyilatkozatot, majd a 

Bkr. 11. § (2a) bekezdése szerint az éves 

költségvetési beszámolóval együtt igazoltan 

megküldeni az Elnök részére, illetve az 

Elnöknek a zárszámadási határozat tervezetével 

egyidejűleg be kell terjesztenie a Társulási 

Tanács elé. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 



Ellenőrzési jelentés 

javaslat sorszáma 
Ellenőrzési jelentésben foglalt javaslat Elvégzendő feladat 
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Határidő 

2/1. 

A gazdasági események könyvelése megfeleljen 

az Áhsz. 15. számú mellékletében szereplő 

egységes rovatrendnek, valamint a 38/2013. 

NGM rendeletben leírtaknak. 

A 38/2013. NGM rendeletben leírtaknak megfelelő 

könyvelés. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

2/3. 
A jövőben az Ávr. 53. §-a szerinti előzetes 

kötelezettségvállalás könyvelése megtörténjen. 

Az Ávr. 53. §-a szerinti előzetes 

kötelezettségvállalás könyvelése. 

Wágner Antal elnök  

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

 Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem. 

 

Hetvehely, 2024. július ___. 

 

 

 ……………………………………. …………………………………… …………………………………… 

 Wágner Antal Dr. Tóth Sándor Papp Viktória 

 elnök jegyző osztályvezető 

       
































